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Podstawowe informacje 3

1 Podstawowe informacje

Wszystkie zwarte w niniejszym dokumencie informacje dotyczace zmiany obstugi dokumentéw rozliczeniowych
za Swiadczenia refundowane dotycza swiadczeniodawcdw, ktorych dotyczy obowigzek wystawiania faktur
ustrukturyzowanych za posrednictwem systemu KSeF.

Dla pozostatych swiadczeniodawcédw proces obstugi dokumentdw rozliczeniowych za Swiadczenia refundowane
nie ulega zmianie.

Wszystkie opisane w niniejszym dokumencie funkcje Portalu Swiadczeniodawcy zwigzane z obstuga faktur
ustrukturyzowanych sa dostepne takze za pomoca udostepnionych przez systemy OW NFZ ustugi. Umozliwiaja
one integracje systeméw swiadczeniodawcy z systemem OW NFZ w tym zakresie.

1.1 Wprowadzenie KSeF jako obowiazkowego systemu do wystawiania faktur

e Z dniem 1 lutego 2026 system KSeF stanie sie obligatoryjnym rozwigzaniem dla przedsiebiorcow, ktorych
wartos¢ sprzedazy (wraz z kwotg podatku) przekroczyta w 2024 r. 200 min.

e Z dniem 1 kwietnia 2026 system KSeF stanie sie rozwigzaniem obligatoryjnym dla pozostatych przedsigebiorcow.

e Powyzszy obowigzek wystawiania faktur za posrednictwem KSeF obejmuje takze faktury wystawiane przez
Swiadczeniodawcow na rzecz NFZ.

e Po wejsciu w zycie opisanego wyzej obowigzku dotychczasowe formaty e-faktury (RACH/FAKT/NOTA) nie beda
mogty by¢ uzywane w rozliczeniach Swiadczen refundowanych przez swiadczeniodawcow, ktorych dotyczy
obowigzek KSeF.

¢ Po wejsciu w zycie opisanego wyzej obowigzku dotychczasowe formaty dokumentow rozliczeniowych
wystawianych w systemie SIMP i SRU nie beda mogty by¢ uzywane w rozliczeniach swiadczen refundowanych
przez Swiadczeniodawcow, ktorych dotyczy obowigzek KSeF.

¢ W kontekscie obowigzku wystawienia faktury ustrukturyzowanej kluczowy jest dzien wystawienia faktury a nie
okres rozliczeniowego, ktérego on dotyczy.

e Obowigzek wystawienia faktury w obowigzujagcym dla danego swiadczeniodawcy formacie faktury spoczywa na
tym Swiadczeniodawcy. To on ponosi odpowiedzialnos¢ prawng za prawidtowe wystawienie dokumentu i
zastosowanie wtasciwego trybu wystawienia faktury (czyli np. w KSeF, jesli ma taki obowiazek). To
Swiadczeniodawca musi wiedzie¢, czy podlega obowigzkowi korzystania z KSeF i odpowiednio wystawi¢
fakture.

e System KSeF nie umozliwia usuniecia czy anulowania faktury zarejestrowanej w tym systemie. Jezeli wystawiona
faktura jest niepoprawnie zaadresowana, jedynym sposobem tego naprawy jest wystawienie faktury
korygujacej zerujacej niepoprawna fakture i wystawienie nowej poprawnej faktury.
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1.2 Formaty dokumentow rozliczeniowych i zasady ich stosowania

o Swiadczeniodawcy, ktérych dotyczy obowigzek wystawiania faktur ustrukturyzowanych za posrednictwem KSeF

do rozliczen z NFZ zobowiazani sa do stosowania faktur ustrukturyzowanych w formacie FA(3).

o Swiadczeniodawcy, ktérych nie dotyczy obowigzek wystawiania faktur ustrukturyzowanych za posrednictwem

KSeF do rozliczeh z NFZ moga nadal stosowa¢ obecny format dokumentéw rozliczeniowych e-faktura

(RACH/FAKT/NOTA).

o Swiadczeniodawcy, ktérych nie dotyczy obowigzek wystawiania faktur ustrukturyzowanych za posrednictwem

KSeF a rozliczajg sie za pomoca dokumentéw rozliczeniowych wystawianych w systemie SIMP i SRU do

rozliczen z NFZ moga nadal stosowa¢ obecny format dokumentédw rozliczeniowych wystawianych w tych

systemach (format FAKTURA/KOREKTA).

e W przypadku S$wiadczen, dla ktorych dokumentem

rozliczeniowym jest sprawozdanie refundacyjne

(zaopatrzenie w wyroby medyczne, refundacja lekéw) nadal obowigzujg obecne formaty dokumentow

rozliczeniowych (ZPOZR oraz LEKZR).

1.3 Dostarczanie do OW NFZ faktury za swiadczenia w formacie ustrukturyzowanym KSeF

e Uproszczony schemat obiegu dokumentédw w ramach rozliczeh z NFZ za pomoca faktury

ustrukturyzowanej KSeF na przyktadzie rozliczenia $wiadczen sprawozdawanych komunikatem SWIAD

prezentowany jest na ponizszej grafice.
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¢ Nie ulega zmianie m.in:

- sposob sprawozdawania swiadczen do OW NFZ (1),

- sposob udostepniania przez OW NFZ wynikow weryfikacji komunikatéw sprawozdawczych (2),

- sposoOb zlecania wygenerowania szablondw rachunkéw (3),

- sposob pobierania szablonéw rachunkéw w komunikacie R_UMX (4).

¢ Nie ulega zmianie wymaganie zgodnosci faktury za Swiadczenia z wygenerowanym przez OW NFZ szablonem
rachunkowym.

e Ulega zmianie:

- sposéb dostarczenia faktury do NFZ (5) — Faktury ustrukturyzowane wystawia sie w KSeF, skad sa

automatycznie przekazywane do OW NFZ (6)

Nie nalezy faktur ustrukturyzowanych wystawionych w KSeF przekazywa¢ do OW NFZ w Portalu

Swiadczeniodawcy.

- informacje, czy faktura ustrukturyzowana dotarta do OW NFZ mozna uzyska¢ w portalu Swiadczeniodawcy na

podstawie numeru KSeF nadanego przez system KSeF.

¢ Nie ulega zmianie:

- sposob uzyskiwania informagji o stanie obstugi faktury w portalu swiadczeniodawcy po stronie OW NFZ (7),

- sposOb dostarczania zatagcznikow do faktur w portalu $wiadczeniodawcy (8).

¢ Uwaga: opisany powyzej schemat obiegu dokumentow nie dotyczy faktur za Swiadczenia wystawianych
w dotychczasowym formacie e-faktury (RACH/FAKT/NOTA) — w tym przypadku nie ma zmian.

e Uwaga: opisany powyzej schemat obiegu dokumentéow nie dotyczy rozliczen na podstawie zestawien
refundacyjnych za leki refundowane (LEKZR) oraz zestawien refundacyjnych za zrealizowane
zaopatrzenie w wyroby medyczne realizowane na zamoéwienie (ZPOZR) - w tym przypadku nie ma
zZmian.

1.4 Etapy obstugi faktury w OW NFZ

e Faktury ustrukturyzowane wystawiane w KSeF dostarcza sie do NFZ za posrednictwem KSeF. Oznacza to, ze
data zarejestrowania faktury w systemie KSeF jest jednoczesnie datg dostarczenia faktury do NFZ.

e Potwierdzeniem rejestracji faktury w KSeF jest otrzymanie numeru KSeF dla tej faktury. Numer KSeF nalezy
uzywacé w kontaktach z NFZ w sprawie danej faktury.

e W przypadku bteddéw na fakturze ustrukturyzowanej skutkujacych jej odrzuceniem przez system KSeF, dla takiej
faktury nie zostanie nadany numer KSeF. Faktury odrzucone przez KSeF nie zostang dostarczone do NFZ. NFZ
nie bedzie miat Zadnej wiedzy o takiej fakturze.

e W przypadku odrzucenia faktury przez system KSeF konieczna jest poprawa faktury i ponowne jej
zarejestrowanie w KSeF. Dla faktur odrzuconych przez KSeF nie wystawia sie faktur korygujacych.

e System NFZ automatycznie pobiera faktury poprawnie zarejestrowane w systemie KSeF i przekazuje je do
wiasciwego OW NFZ wraz z data rejestracji tej faktury w KSeF oraz jej numerem KSeF.

e OW NFZ weryfikuje zgodnos¢ faktury z wymaganiami NFZ a w przypadku wykrycia niezgodnosci oznacza
fakture jako niepoprawna i informuje o tym $wiadczeniodawce w portalu swiadczeniodawcy.

e W przypadku, gdy faktura spetnia wymagania NFZ, OW weryfikuje jej zgodnosc¢ z szablonem rachunku, ktérego
dotyczy faktura, a w przypadku wykrycia niezgodnosci oznacza fakture jako niepoprawna i informuje o tym
Swiadczeniodawce w portalu $wiadczeniodawcy.
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e W przypadku, gdy faktura jest zgodna z szablonem rachunku, ktérego dotyczy, faktura jest importowana i
przekazywana w OW NFZ do obstugi os6b odpowiedzialnych za rozliczenia ze swiadczeniodawcami.

e W przypadku, gdy stwierdzono niezgodnos$¢ faktury z wymaganiami NFZ badz niezgodnos$¢ faktury z
szablonem rozliczeniowym, ktérego dotyczy, wymagane jest od $wiadczeniodawcy przekazanie faktury
korygujacej zerujacej niepoprawng fakture i nastepnie wystawienie nowej faktury zgodnej z wymaganiami NFZ
oraz zgodnej z szablonem rachunku, ktérego dotyczy.

e Po przekazaniu korekty zerujacej do przekazanej wczesniej niepoprawnej faktury, niepoprawna faktura zostaje
oznaczona jako skorygowana do 0, a faktura zerujgca otrzyma status korekta zerujgca niepoprawna fakture.

¢ Informacja o biezacym statusie obstugi faktury ustrukturyzowanej jest dostepna w portalu swiadczeniodawcy
po zarejestrowaniu w portalu jej numeru KSeF (numer nadany przez system KSeF po potwierdzeniu przyjecia
dokumentu). Lista statusow dostepna jest w dalszej czeSci dokumentu.

1.5 Wymagania NFZ do faktur ustrukturyzowanych za swiadczenie refundowane

Wymagania dotyczace danych faktur ustrukturyzowanych wystawianych przez sSwiadczeniodawcow za
Swiadczenia refundowane dla NFZ zostaty opublikowane na stronach Funduszu w dniu 15.09.2025 r.:
https://www.nfz.gov.pl/aktualnosci/aktualnosci-centrali/komunikat-dla-swiadczeniodawcow-i-dostawcow-

oprogramowania-sprawie-planowanych-zmian-obslugi-faktur-ustrukturyzowanych,8824.html

Portal swiadczeniodawcy posiada funkcjonalnos¢ walidacji faktury pod katem spetniania przez nig wymagan NFZ
przed jej zarejestrowaniem w systemie KSeF. Wykonanie walidacji faktury w systemie NFZ nie zwalnia z obowigzku
jej rejestracji w KSeF. Tylko rejestracja faktury w KSeF oznacza jej dostarczenie do NFZ (z wyjatkiem trybu awaria
opisanym w dalszej cze$ci dokumentu).

Adresowanie faktury do wlasciwego OW NFZ/Centrali NFZ.

Wszystkie jednostki organizacyjne NFZ postuguja sie jednym numerem NIP. Format faktury ustrukturyzowanej
oprocz danych nabywecy (sekcja Podmiot2) umozliwia wskazanie odbiorcy faktury (sekcja Podmiot3). Wystawiajac
fakture dla NFZ w danych odbiorcy nalezy wskazac role: odbiorca oraz identyfikator jednostki organizacyjnej NFZ
(w atrybucie zwanym identyfikator wewnetrzny IDWew).

Identyfikator wewnetrzny musi przyjac¢ jedna z wartosci:
1070001057-00018 — Dolnoslaski OW NFZ,
1070001057-00021 — Kujawsko-Pomorski OW NFZ,
1070001057-00034 — Lubelski OW NFZ,
1070001057-00047 — Lubuski OW NFZ,
1070001057-00050 — tédzki OW NFZ,
1070001057-00063 — Matopolski OW NFZ,
1070001057-00076 — Mazowiecki OW NFZ,
1070001057-00089 — Opolski OW NFZ,
1070001057-00092 — Podkarpacki OW NFZ,
1070001057-00106 — Podlaski OW NFZ,
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1070001057-00119 — Pomorski OW NFZ ,
1070001057-00122 — Slaski OW NFZ,
1070001057-00135 — Swietokrzyski OW NFZ ,
1070001057-00148 — Warminsko-Mazurski OW NFZ ,
1070001057-00151 — Wielkopolski OW NFZ ,
1070001057-00164 — Zachodniopomorski OW NFZ,
1070001057-00177 — Centrala NFZ.

Przekazanie informacji o przedmiocie faktury zgodnej z szablonem rachunkowym, ktérej
faktura dotyczy (zwréconych w dokumentach R_UMNX).

W fakturze ustrukturyzowanej musza by¢ przekazane ponizsze informacje zgodne z szablonem rachunku, ktérego
dotyczy faktura:

- Okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy faktura.

- Identyfikator szablonu rachunku (jesli faktura jest wystawiana na podstawie szablonu).

- Identyfikator swiadczeniodawcy w systemie OW NFZ.

- Kod zakresu swiadczen, wyroznik, a w razie potrzeby kod S$wiadczenia — przekazywane dla kazdej pozydji
faktury.

- Numer umowy a w przypadku rozliczenia dotyczacego aneksu ugodowego — takze numer aneksu ugodowego.

Sposdéb zapisania powyzszych informacji w dokumencie faktury zostat opisany w dalszej czeSci dokumentu.

1.6 Zasady dotyczace korekt faktury ustrukturyzowanych

e Po zarejestrowaniu faktury w KSeF wszelkie zmiany dotyczace danej faktury musza by¢ wprowadzane poprzez
fakture korygujaca, ktéra takze powinna by¢ wystawiona w formacie faktury ustrukturyzowane;.

e Faktury korygujace (w tym takze zerujgce) takze wystawia sie za posrednictwem KSeF.

¢ Nie wystawia sie faktur korygujacych do faktur ustrukturyzowanych odrzuconych przez system KSeF.

¢ Jedna faktura korygujaca moze dotyczy¢ tylko jednej faktury.

e Faktura korygujaca pozycje dokumentu powinna zawiera¢ stan faktury przed korekta oraz stan faktury po
korekcie.

e Nie ma mozliwosci anulowania faktury w KSeF. Jezeli zachodzi potrzeba wycofania faktury nalezy dla niej
zarejestrowac korekte, ktora ,wyzeruje” pozycje takiej faktury. Dotyczy to takze sytuacji, gdy w fakturze zostat
podany niepoprawny nr NIP nabywcy. W takiej sytuacji nalezy korekts w formacie faktury
ustrukturyzowanej wyzerowac niepoprawna fakture i wystawi¢ nowa z poprawnym numerem NIP Nabywcy.

¢ Nie bedzie mozliwe wystawienie noty korygujacej do faktury. W przypadku koniecznosci skorygowania danych
nagtéwkowych faktury, ktére do tej pory mozna byto korygowaé za pomoca noty, konieczne jest wystawienie
korekty faktury bez pozycji.

e W przypadku wystawienia faktury niespetniajacej wymagania NFZ, dla ktérej wymagana bedzie faktura zerujaca,
kolejna wystawiona po wyzerowaniu faktura powinna by¢ wystawiona z tym samym szablonem rachunku. W
przypadku wymagania wyzerowania faktury nie beda generowane szablony korygujace.
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e W przypadku wymagania wystawienia korekty faktury wynikajacej z szablonu korygujacego nalezy wystawic¢
fakture odwotujaca sie do szablonu korygujacego. W takim przypadku nie nalezy zerowac faktury, ktérej
dotyczy korekta.

1.7 Zasady postepowania w przypadku niedostepnosci systemu KSeF

System KSeF przewiduje ponizsze tryby przekazywania faktur:
Tryb online — standardowy, faktura ustrukturyzowana przesytana jest do systemu KSeF natychmiast.

Tryb offline24 / offline — faktura ustrukturyzowana moze by¢ wystawiona bez komunikacji z KSeF, ale musi
zostac dostana niezwtocznie do systemu KSeF po ustaniu braku tgcznosci.

Tryb awaryjny — wykorzystywany wytacznie w przypadku oficjalnej awarii KSeF ogtoszonej w Biuletynie Informagji
Publicznej przez Ministerstwo Finansow. W trybie tym faktura ustrukturyzowana moze by¢ dostarczona do
odbiorcy w inny uméwiony sposéb.

Tryb awarii catkowitej - awaria catkowita to z zatozenia sytuacje nadzwyczajne, tj. zagrozenie kraju lub jego
infrastruktury. Wprowadzenie procedury postepowania na wypadek takich okolicznosci wynika z ogélnej sytuagji
geopolitycznej Polski. W trybie tym nie obowiazuje format faktury ustrukturyzowane;j.

Tryby te szczegdtowo zostaty opisane na stronie KSeF:
https://ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-ksef-20/tryby-szczegolne-wystawiania-faktur/

System KSeF zaktada, ze w trybach online, offline24 oraz offline data dostarczenia faktury ustrukturyzowanej jest
data jej rejestracji w systemie KSeF. Faktury wystawione w tych trybach zostang dostarczone do NFZ
automatycznie po ich rejestracji w systemie KSefF.

System KSeF zaktada, ze w trybie awarii faktura moze by¢ dostarczona do odbiorcy w inny umdwiony sposéb. W
przypadku faktur za S$wiadczenia mozliwe jest dostarczenie faktury w trybie awarii za pomoca portalu
Swiadczeniodawcy. W tym przypadku przyjmuje sie, ze data dostarczenia faktury jest data przekazania jej w
portalu swiadczeniodawcy (o ile wczesniej nie jest ona zarejestrowana w KSeF).

Po odwotaniu awarii w systemie KSeF nalezy taka fakture zarejestrowac w systemie KSeF.

Przekazanie faktury w trybie awaria wymaga dostarczenia wraz z fakturg kodéw weryfikujacych opisanych na
stronach KSeF: https://ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-ksef-20/kody-weryfikujace-qr/. Kody weryfikujace

przekazuje sie do portalu swiadczeniodawcy w formie linku do faktury. Za wygenerowanie kodéw weryfikujacych
odpowiada system generujacy dokument faktury ustrukturyzowanej.
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2 Funkcje Portalu Swiadczeniodawcy

Fragment dokumentacji uzytkownika portalu S$wiadczeniodawcy.

W Portalu Swiadczeniodawcy w obszarze Moich Rozliczeniach portal umozliwia obstuge réznych typéw

dokumentéw, ktére stosowane sg do rozliczenia z NFZ zrealizowanych Swiadczen:

e Import dokumentéw rozliczeniowych w formacie e-Faktury NFZ (komunikaty RACH/FAKT/NOTA),

e Import dokumentu rozliczeniowego w formacie REF (dotyczy archiwalnych rozliczen, gdy nie obowigzywat
komunikat e-Faktury),

e Obstuga faktur ustrukturyzowanych KSeF (przekazanych do NFZ za posrednictwem KSeF, badz przekazanych
do NFZ w trybie awaryjnym lub do weryfikagji).

Strona skfada sie z poszczegdlnych sekgj:

» e-Faktury (RACH/FAKT/NOTA) - Wysytanie dokumentu do OW NFZ

» Walidacja faktur KSeF (FA)

« Zarejestruj numer KSeF w celu sledzenia statusu przetwarzania faktury w OW NFZ
« Wyslij fakture w trybie AWARIA

* Przeglad dokumentéw rozliczeniowych

W celu rozwiniecia wybranej sekgji, nalezy klikna¢ ikone strzatki ™ .

Dokumenty rozliczeniowe

Powrdt Pomoc

Kod swiadczeniodawey:

Nazwa Swiadczeniodawey:
\ ] Uzytkownik:

[ e-Faktury (RACH/FAKT/NOTA) - Wysytanie dokumentu do OW NFZ v
() Walidacja faktur KSeF (FA) v
~+ Zarejestruj numer KSeF w celu sledzenia statusu przetwarzania faktury w OW NFZ v
A Wyslij fakture w trybie AWARIA ~
) Przeglad dokumentéw rozliczeniowych v
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2.1 e-Faktury (RACH/FAKT/NOTA) - Wysytanie dokumentu do OW NFZ

Sekcja pozwala na przekazanie do OW NFZ dokumentu rozliczeniowego w formacie e-Faktury
(RACH/FAKT/NOTA) - format stosowany w NFZ przed wdrozeniem KSeF.

Dedykowana jest dla S$wiadczeniodawcow, ktérych nie dotyczy obowigzek wystawiania faktur ustrukturyzowanych
w systemie KSeF.

[ e-Faktury (RACH/FAKT/NOTA) - Wysytanie dokumentu do OW NFZ ~

8, Wyslij

Wybierz plik  Nie wybrano pliku

Dokonuje sie tego klikajac przycisk Wybierz plik.

Po dotaczeniu pliku i jego wystaniu ponizej pojawi sie komunikat potwierdzajacy dodanie go do kolejki importu.
Po prawidtowym zaimportowaniu dokumentu bedzie on widoczny w tabeli dostepnej w sekcji Przeglad
dokumentéw rozliczeniowych.

(3 e-Faktury (RACH/FAKT/NOTA) - Wysytanie dokumentu do OW NFZ ~

Wybierz plik  316a7c3b-75ef-4b3f-97ea-b6a2d6dB95cc.xml
8, Wysli

Plik zostat poprawnie przekazany do kolejki importow systemu OW NFZ. Przesylce nadano identyfikator importu: 0bb66629-ff6e-4b24
bf49-f091077b4d0c. Szczegitowe informacje o imporcie moina otrzymac w wynikach wyszukiwania w Wyszukiwarce.

Mozliwe jest przestanie dokumentu w formacie xml lub spakowanego algorytmem zip.

W przypadku postaci spakowanej — wewnatrz archiwmum musi sie znajdowac tylko jeden witasciwy plik do
przetworzenia, w innym przypadku przesytka zostanie po stronie OW NFZ odrzucona.

Po wystaniu przesytki do OW NFZ wyswietlony jest ponizszy komunikat oraz identyfikator przesytki (importu)
nadany jej w OW NFZ. Identyfikator ten umozliwia sledzenie etapow przetwarzania przesytki po stronie OW NFZ:

Plik zostal poprawnie przestany do OW NFZ. Przesylce nadano identyfikator importu: 389f71b1-375a-4439-8be2-921d568eb530

Podczas wysytania dokumentdéw rozliczeniowych na Portalu Swiadczeniodawcy nie jest analizowana zawartos¢
zataczonego pliku.
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Bezposrednio po wystaniu przesytki do OW NFZ przesytka otrzymuje status: ,Oczekujgca na przetworzenie” i jest
prezentowana w nastepujacy sposéb:

Miesigc Data ID szablonu

Kod umowy  Numer dokumentu rozl. wystawienia Kwota  Status przesylk Nr dok koryg rachunku Typ komunikatu
201 2 2023-02-14 968.9 Oczekujaca na 167717 NOTA (DE) A
przetworzenie | () Pobierz |
Typ dokumentu: P Typ rachunku: 11 ID techniczny dox: 70713dde-a594-485e-a801-169d5a624e74
Data modyfikacji: 2026-01-08 Data otrzymania: 08.01.2026 10:26:22

Jedyne informacje jakie sa dostepne na tym etapie to: ID techniczny dokumentu (przesytki), status przesytki oraz
data ostatniej modyfikadgji.
Wynikiem procedury identyfikacji typu przesytek moga by¢ dwa stany jakie moga przesytce zostaé przypisane:

¢ Nieudana identyfikacja
W przypadku nieudanej identyfikacji typu przesytki nadawany jest status: , Nierozpoznana”. Przesytki w tym
statusie nie podlegaja dalszemu przetwarzaniu.

e Pomyslna identyfikacja
W przypadku pomysinego zidentyfikowania przestanej przesytki przesytka otrzymuje status: ,Oczekujaca na
przetworzenie”.

INFORMACJA: W zwiazku z wdrozeniem obowiazku wystawiania faktur ustrukturyzowanych w systemie
KSeF, dotychczasowa funkcjonalnos¢ obstugi dokumentéow rozliczeniowych e-Faktury (format
RACH/FAKT/NOTA) zostata rozbudowana o funkcje zwiazane z obstuga faktur ustrukturyzowanych.

2.2 Walidacja faktur KSeF (FA)

Funkcja ta umozliwia weryfikacje, czy wygenerowana faktura ustrukturyzowana (format FA(3)) jest zgodna z
opublikowanymi przez NFZ wymaganiami. Funkcje te mozna wykona¢ dla faktury ustrukturyzowanej przed
zarejestrowaniem jej w systemie KSeF. Walidacja faktury w Portalu Swiadczeniodawcy przed rejestracjag w systemie
KSeF nie jest wymagana.

Aby przejs¢ do tej funkgji nalezy wybrac przycisk Przejdz do okna walidacji.

(1 Walidacja faktur KSeF (FA) ~

Przejdi do okna walidagi
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Walidacja faktury przed wystaniem do KSeF umozliwia zweryfikowa¢ w systemie NFZ, czy faktura
ustrukturyzowana ma poprawnga strukture, zanim zostanie ona przekazana do KSeF. Dokument przekazany w tym
trybie nie jest traktowany jako petnoprawny dokument rozliczeniowy i nie bedzie przyjety przez NFZ.

W systemie NFZ beda przetwarzane tylko dokumenty wystawione dla NFZ i zarejestrowane w KSeF lub
zarejestrowane w portalu NFZ w trybie awaryjnym.

W celu wystania dokumentu nalezy wskazac jego lokalizacje. Dokonuje sie tego klikajac przycisk Wybierz plik. Po
jego kliknieciu otworzy sie standardowe dla systemu Windows® okienko dialogowe, w ktérym nalezy wskazac
plik. Po wskazaniu pliku jego nazwa pojawi sie on na formatce Portalu Swiadczeniodawcy.

Walidacja faktury przed wystaniem do KSeF
Powrdt Pomoc
Kod swiadczeniodawcy:

] Nazwa Swiadczeniodawcy:
(! Uzytkownik:

B Wysytanie faktury w formadie FA do walidacgji

Wybierz plik  Nie wybrano pliku

I Wyslii

Q Wyszukiwanie

Rok: 2025 wr
Miesigc rozliczeniowy: Grudzien W
Kod umowy:

ID techniczny dokumentu:
Data wystawienia od: data (rrrr-mm-dd) (g do data (rrrr-mm-dd) (&)

Data importu od: data (rrrr-mm-dd) [#5] do data (rrrr-mm-dd) (8]

Po kliknieciu przycisku Wyslij nastapi jego wystanie, a nastepnie w tej samej sekcji pojawi sie informacja o
przestaniu pliku.
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D Wysylanie faktury w formadie FA do walidacji

Wybierz plik  d13ee0cl-4fco-422f-961a-f0dee08f083.xml
I, Wyslij

Plik zostat poprawnie przekazany do walidacji. Fakturze nadano identyfikator importu: 37f03133-ecDa-400e-8d90-0f051104dbf1.
Szczegdtowe informacje o wynikach walidacji moZna otrzymac w wynikach wyszukiwania w Wyszukiwarce.

Q Wyszukiwanie

Rok: 2025 W
Miesiac rozliczeniowy: Dowolny W
Kod umowy:

1D techniczny dokumentu: 37f03133-ec0a-400e-5d90- 0051 104 b1

do: data {rrrr-mm-dd)

Data wystawienia od: data (rrrr-mm-dd)

Data importu od: data (rrr-mm-dd) do: data (rrrr-mm-dd)

Q Wyszukaj
MNumer I
Status ID techniczny  dokumentu szablonu
przesytki  dokumentu korygowanego rachunku Fakiura Szrczegoly
FVf2 9 2025-09-30 10 07.01.2026 Oczekijzca  37F03133-2c0a-
13:01:47 na walidage 400e-8d90-
0f051104dbf1

Sekcja Wyszukiwanie umozliwia zawezenie kryteriow wyszukiwania przestanych plikow ktéra zawiera pola:
* Rok

* Miesigc rozliczeniowy

* Kod umowy

« ID techniczny dokumentu (identyfikator sygnalizowany po przestaniu przesytki)

+ Data wystawienia od: (RRRR-MM-DD) do: (RRRR-MM-DD)

+ Data importu od: do: (RRRR-MM-DD) do: (RRRR-MM-DD)

» Wyszukaj - przycisk umozliwiajgcy wyszukanie pliku

MNumer 1D
Miesigc Data Kwota Data ID techniczny dokumentu szablonu

Kod umowy Numer dolumentu rozl. wystawienia dokumentu importu i dokumentu |korygowanego rachunku Fakiura Szrcozegoly
124fc 3 2025-04-03  20.00 08.12,2025 '|'||'a|i|:|'ac_ia 1cfedasf-7das- 173265 Wiyniki
16:04:08  =skonczona 4eSe-aSda- walidagi

100f915cae59
24fc 3 2025-04-03 20,00 01.12,2025 '.'i'alid'acja a53219d2- 173265 Wyniki
14:07:08  zkofczona 0905-4a53- walidacji

afle-
469164a2ea55

Po przestaniu pliku bedg mozliwe dostepne statusy przesytek:
Oczekujace na identyfikacje — faktura oczekuje na dopasowanie do istniejgcego typu
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Oczekujace na walidacje — faktura oczekuje na walidacje

Zakolejkowana do walidacji — faktura zostata pobrana i dodana do kolejki

W trakcie walidacji —faktura jest walidowana

Walidacja zakonczona - faktura zostata zwalidowana

Walidacja przerwana - wystapity btedy — import zostat przerwany z powodu wystapienia istotnych btedow
Nierozpoznana - faktura jest niezgodna

Kolumna Faktura posiada przycisk Pobierz umozliwiajagcy pobranie dokumentu.

W  kolumnie Szczegdty moze byc¢ dostepny przycisk Wyniki walidacji. Po jego kliknieciu otworzy sie
okno Wyniki walidacji faktury pozwalajace na przeglad rezultatow walidagji.

Wynik mozna filtrowa¢, korzystajac z przetacznika Pokaz tylko btedne wyniki. Po jego aktywowaniu wyswietlane
beda wytacznie btedne wyniki.

i= Wyniki walidacji faktury x

Pokaz tylko bledne wyniki

o e

1 - Sprawdzenie obecnosci wierszy faktury °

2 - Sprawdzenie obecnosci numeru umowy

3 - Sprawdzenie unikalnosci elementu NrUmowy

4 - Sprawdzenie dodatkowego opisu: ldentyfikator Swiadczeniodawcy

5 - Sprawdzenie poprawnosci korekty (stan przed/stan po)

6 - Sprawdzenie obecnosci zakresu swiadczen

7 - Sprawdzenie obecnosci wyrdznika zakresu Swiadczen

(8). Dokument nie zawiera danych Podmiotu 3 w roli 2- Odbiorca lub nie przekazano poprawnej wartosci IDWew
8 - Sprawdzenie poprawnosci danych Podmiotu 3 (rola Odbiorca, odpowiadajacej OW NFZ.
IDWew OW NFZ) (8). Dokument nie zawiera danych Podmiotu 3 w rali 2- Odbiorca lub nie przekazano poprawnej wartosci IDWew
odpowiadajacej OW NFZ.

9 - Sprawdzenie identyfikatora OW NFZ w Podmiocie 3 (nie NIP)

10 - Sprawdzenie identyfikatora OW NFZ w Podmiocie 3 (nie NIP °
Centrali)

13 - Sprawdzenie poprawnosci zawartosci elementu NrUmowy °

L4

45088 | Miepoprawna lub nieaktualna nazwa sprzedawcy.(45088). W dokumendie podano: Jutrzeeeenka, poprawna nazwa: oo

W rachunku elektronicznym nie podano szablonu rachunku. W ramach tego typu dokumentu jest on wymagany.(45022). Umowa: mkania/3/8/2024{c, miesiac rozliczeniowy: 3 - w pliku nie

I podano numeru szablonu rachunku, jest on wymagany. Brak aktualnej decyzji o rozlizanie do wysokosd limitu.
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2.3 Zarejestruj numer KSeF w celu Sledzenia statusu faktury w OW NFZ

Podstawowym obiegiem faktur ustrukturyzowanych jest ich wystawianie w systemie KSeF i automatyczne
dostarczenie do systemu NFZ wprost z systemu KSeF (bez potrzeby ich dostarczenia do NFZ).

Sekcja posiada dwa pola Numer KSeF i Numer faktury co umozliwia rejestracje numeru KSeF faktury
ustrukturyzowanej w systemie NFZ. Dzieki temu mozliwe jest uzyskanie w portalu informagji, czy faktura zostata
przekazana z KSeF do NFZ oraz jaki jest jej status przetwarzania w systemie NFZ.

Po zatwierdzeniu przyciskiem Zarejestruj faktura KSeF pojawi sie na liscie w sekcji Przeglgd dokumentow
rozliczeniowych.

+ Zarejestruj numer KSeF w celu sledzenia statusu przetwarzania faktury w OW NFZ ~
Numer KSeF

Mumer faktury

=+ Zarejestruj
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2.4 Wyslij fakture w trybie AWARIA

Sekcja pozwala na przekazanie do OW NFZ faktury ustrukturyzowanej KSeF w trybie awarii systemu KSeF.

Nalezy z niej skorzysta¢, gdy system KSeF nie jest dostepny i nie udato sie w nim zarejestrowac faktury.

I\ Wyslij fakture w trybie AWARIA A

Tryb awaryjny to rozwigzanie, z ktorego mozna skorzystac tylko w przypadku ogloszonego w BIP MF komunikatu o awari KSeF! W kazde] innej sytuacji, w tym
problemdéw z wystawieniem faktury po stronie $wiadczeniodawcy (innym niz awaria KSeF ogloszona w BiP) nalezy rejestrowac w KSeF po rozwigzaniu
problemu. Takie faktury sg przekazywane do KSeF w tzw. trybie OFFLINE24 lub w trybie OFFLINE. Do OW NFZ takie faktury beda dostarczane wprost z KSef

Szczegdlowy opis trybu awaryjnego KSeF znajduje sie na stronie Ministerstwa Finanséw: Opis trybu awaryjnego w KSeF (MFE).

Wybierz fakture KSef Wybierz plik  Nie wybrano pliku

(KOD I) - Link weryfikacyjny kod QR
OFFLINE

(KOD II) - Link weryfikacyjny kod QR
CERTYFIKAT

Na formularzu znajduja sie nastepujace pola:

» Wybierz fakture KSeF - nalezy wybrac plik z komputera
« (KOD 1) - Link weryfikacyjny kod QR  OFFLINE - pole wymagane,  wiecej
inf. https://ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-ksef-20/kody-weryfikujace-qr/

« (KOD 1) - Link weryfikacyjny kod QR CERTYFIKAT - pole wymagane, wiecej
inf. https://ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-ksef-20/kody-weryfikujace-gr/

« Wyslij - przycisk umozliwiajacy wystanie pliku faktury
» Wyczys¢ - przycisk umozliwiajacy usuniecie wszystkich wprowadzonych danych w powyzszych polach

Po prawidtowym wprowadzeniu i wystaniu danych wyswietli sie komunikat potwierdzajacy ich dodanie.
Po zatwierdzeniu przyciskiem Wyslij faktura KSeF pojawi sie na liscie w sekcji Przeglgd dokumentow
rozliczeniowych.
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2.5 Przeglad dokumentow rozliczeniowych

Sekcja zawiera liste wszystkich dokumentéw rozliczeniowych przekazanych do OW NFZ:

« Dokumenty rozliczeniowe w formacie e-Faktury (RACH/FAKT/NOTA) - format stosowany w NFZ przed
wdrozeniem KSeF

» Zarejestrowane przez Swiadczeniodawce numery KSeF faktur zarejestrowanych w tym systemie

« Faktury zarejestrowane w systemie KSeF, ktore skutecznie zostaty dostarczone do OW NFZ

» Faktury ustrukturyzowane zgodne z KSeF zarejestrowane w trybie AWARIA - w sytuacji awarii systemu KSeF

3 Przeglad dokumentéw rozliczeniowych -~
Rok rozliczeniowy: 2025 w

Miesigc rozliczeniowy: Grudzien w

Kod umowy:

ID techniczny dokumentu:

Mumer dokumentu
korygowaneqgo:

ID szablonu rachunku:

Data wystawienia od: data (rrrr-mm-dd) | 8] do:  data(rr-mm-dd) L8]

Data importu od: data {rrr-mm-dd) | 5 | do: data (rrrr-mm-dd) | B |

Typ rachunku: e
Rodzaj komunikatu: e

Ponizsze pola dotycza wylacznie e-Faktury (RACH/FAKT/NOTA)
Status: Dowolny W

Ponizsze pola dotycza wylgcznie faktur KSeF

Status faktury KSeF: Dowolny h
Tryb KSeF: h
Numer K5eF:

Q Wyszukaj

Panel wyszukiwania umozliwia zawezenie kryteriow wyszukiwania dokumentow i zostat on podzielony na trzy
czesci (0gdlna, e-Faktury, KSeF).

Czes¢ ogolna posiada pola:

« Rok rozliczeniowy: filtr obowigzkowy

* Miesiac rozliczeniowy: filtr obowigzkowy

» Kod umowy

* ID techniczny dokumentu: identyfikator sygnalizowany po przestaniu przesyiki
* Numer dokumentu korygowanego
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* ID szablonu rachunku

« Data wystawienia od: (RRRR-MM-DD) do: (RRRR-MM-DD)
« Data importu od: do: (RRRR-MM-DD) do: (RRRR-MM-DD)
« Typ rachunku

* Rodzaj komunikatu

Ponizsze pola dotyczq wytgcznie e-Faktury (RACH/FAKT/NOTA) zawiera filtr:
« Status: umozliwia wyszukiwanie po statusie wytgcznie e-Faktur (RACH/FAKT/NOTA)

Oczekujace na identyfikacje — faktura oczekuje na dopasowanie do istniejgcego typu

Oczekujace na walidacje — faktura oczekuje na walidacje

Zakolejkowana do walidacji — faktura zostata pobrana i dodana do kolejki

W trakcie walidacji —faktura jest walidowana

Walidacja zakofnczona — faktura zostata zwalidowana

Walidacja przerwana — wystapity btedy — import zostat przerwany z powodu wystagpienia istotnych
btedéw

Nierozpoznana — faktura jest niezgodna

Ponizsze pola dotyczq wytgcznie faktur KSeF zawiera filtry:

« Status faktury KSeF: umozliwia wyszukanie faktury po wybranym statusie

* Tryb KSeF: umozliwia wyszukiwanie faktur dodanych w zaleznosci od trybu (ONLINE, AWARIA)
* Numer KSeF

INFORMACJA: Nie mozna jednoczesnie uzy¢ filtrow z czesci e-Faktury (RACH/FAKT/NOTA) oraz faktur
KSeF.

Dla e-Faktury (RACH/FAKT/NOTA) przesytki w stanie: "Nierozpoznana"” Ilub "Oczekujaca na
identyfikacje"

beda wyswietlane bez wzgledu na wybrany przez operatora rok, gdyz nie posiadaja tej informacji.

Po kliknieciu przycisku Wyszukaj wyswietlana jest tabela zawierajgca informacje dotyczace dokumentéw i sg one
zalezne od ich typu.

Kazdy wiersz tabeli mozna dodatkowo rozwing¢, aby uzyskaé wiecej informacji. W tym celu nalezy wybraé

¥ Rozwin szzegoty |

przycisk Rozwin szczegéty |
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Miesigc Data 1D szablonu
Kod umowy Numer dolkumentu rozl. wystawienia Kwola Status prresytlki HNr dok koryg rachunku Typ komunikatu
20 _1 2z 2025-02-03 82,92 Zaimportowana 173079 FAKT [DE) 3
pomyéinie z Status: Wiprowadzomy [ ™ Pobierz l
ostrzezeniami
Typ dokumentu: Typ rachunku: 11 1D techniczny dok: 704543cd-90a2-4afz-529a-4da%573afb37 | 7) Ostrzezenia H & Zatacznik ]
Data modyfikadji: 2 -0& Catz 06.03.2025 D=tz swidendi 06.03.2025 10:43:05
otrzymania: 10:41:17 [ 3 Potwierdzenie H [ Odpowiedz ]
r Z/20 1 i 2025-03-03 8292 Impart przerwany - 173079 FAKT (DE) e
e veystapity blady ’ [ Pobierz l
Tirp dokumentus: Typ rachunkuz 11 1D technicany dok: ac10cSc-Taea-4ha0-8b6c-3748d1d82723 ’ @ Bledy ” [ Odpowiedz ]
Data modyfikadji: 05 D=tz 06.03.2025
awzymanizi y0:38:26

Kolumna Typ komunikatu moze zawiera¢ opgje:
e Pobierz — umozliwia pobranie pliku XML

Po rozwinieciu wybranego wiersza poprzez przycisk ¥ pojawig sie szczegdtowe informacje dotyczace

dokumentu.

Dostepne moga by¢ przyciski:

e Ostrzezenia — otwiera nowe okno z listg ostrzezenr wykrytych podczas importu,

e Btedy — otwiera nowe okno z lista btedéw klasy: merytoryczne i/lub krytyczne — rozumiane jako btedy
powigzane z danymi przestanymi w dokumencie rozliczeniowym.

e Zataczniki — przenosi uzytkownika do widoku Zatgczniki dokumentu rozliczeniowego

e Potwierdzenie — umozliwia pobranie pliku z potwierdzeniem wptywu dokumentu do systemu oddziatowego

e Odpowiedz — umozliwia pobranie pliku XML

e Komentarz - umozliwia wyswietlenie tresci komunikatu dla dokumentu rozliczeniowego

UWAGA dla e-Faktury (RACH/FAKT/NOTA): W przypadku wystapienia btedow merytorycznych Ilub
krytycznych przetwarzanie dokumentu rozliczeniowego konczy sie ze statusem: "Import przerwany — wystapity
btedy". W przypadku wystapienia btedow systemowych rozumianych jako btedy Srodowiska wykonawczego:
btedy bazy danych, btedy aplikacji, czyli btedy ktdre nie maja swojego odzwierciedlenia w tresci przestanego
dokumentu import jest z oczywistych przerwanych wystapieniem krytycznego wyjatku jednak przesytka nie
otrzymuje status btednego przetworzenia. Przetwarzanie takiej przesytki zostanie wznowione po przywrdceniu
poprawnego stanu sktadnikow srodowiska wykonawczego.

Miesigc Data ID szablonu
Kod umaosry Numer dolkumentu rozl. wystawienia Kwola Shkatus przesylki Nr dok koryg rachunku Typ komunilatu
' 15752 11 2020-11-30 4 Zaimportowana 52379 FAKT (DE} 2
jr— pormysinia z Skatus: Odrzucony [ [ Pobierz ]
ostrzezeniami
Typ dodument: | Typ rachuniku: 12 [0 techniczny dok: 6d1829d3-7d72-4a5a-b598-c42940f068ab | (1) Ostrzezenia H & Zatacnik l
Datz modyfikadgi: 2021-02-18 Data 18.02.2021 Datz awicencii: 18.02.2021 12:01:33
otrTyTENiE 14,57:19 [ [ Potwierdzenie H (3 Komentarz l

Kolumna Numer dokumentu dla faktury wprowadzonej w trybie AWARIA istnieje mozliwos¢ uzupetnienia numeru

KSeF poprzez klikniecie przycisku Wprowadz numer KSeF ["N"pmwadi numer KSeF |
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Kod umoswry Numer dolumentu rozl.

e

Miesigc Data

25/ P21 11 2026-01-05
’ & WprowadZ numer KSeF l

1212

wystawienia Kwola Status prresylki

Faktura odrzucona -
niezgodna z
wymaganiami NFZ

ID szablonu
Nr dok koryg rachunku

173822

W tym celu nalezy go wprowadzi¢ w nowym oknie i zapisa¢ zmiany przyciskiem Zapisz.

¢ Uzupelnij numer KSeF dla faktury:

Typ komunikatu

FA (AWARIA)

144

MNumer KSef:
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3 Scenariusze uzycia funkgcji Portalu Swiadczeniodawcy

Enter topic text here.

3.1 Walidacja faktury przed wystaniem do KSeF

Cel

Umozliwienie $wiadczeniodawcy sprawdzenia, czy przygotowana faktura ustrukturyzowana (FA(3)) spetnia
wymagania NFZ, zanim zostanie zarejestrowana w KSeF.

Walidacja ma charakter wytacznie sprawdzajacy — dokument nie jest traktowany jako wtasciwy dokument
rozliczeniowy dostarczony do OW NFZ i nie zostaje przez NFZ przyjety.

Warunki wstepne

= Uzytkownik posiada aktywny dostep do Portalu Swiadczeniodawcy.

= Uzytkownik ma przygotowana fakture ustrukturyzowang formacie FA(3)(XML) zgodnym z wymaganiami
KSefF.

» Dokument dotyczy Swiadczeniodawcy oraz jest wystawiony dla NFZ.
= Uzytkownik znajduje sie na stronie umozliwiajacej walidacje faktury Dokumenty rozliczeniowe.

Opis przebiegu

Krok 1 — Uzytkownik przechodzi na strone walidacji faktury
Kliknij przycisk ,Przejdz do okna walidacji” w sekcji Walidacja faktur KSeF (FA).

) Walidacja faktur KSeF (FA) A

Przejdz do okna walidacii

Krok 2 - Uzytkownik inicjuje wybér pliku
Kliknij przycisk ,Wybierz plik".

@ Wysylanie faktury w formade FA do walidacji

Wybierz plik  Nie wybrano pliku
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Krok 3 - System operacyjny otwiera okno dialogowe
Standardowe okno systemu Windows ® umozliwia wskazanie lokalnego pliku XML faktury.

Krok 4 - Uzytkownik wskazuje plik faktury ustrukturyzowanej
Wybierz plik. Nazwa pliku pojawia sie na formatce systemu.

D Wysylanie faktury w formacie FA do walidacji

Wybierz plik xml
I Wislij
Krok 5 - Uzytkownik uruchamia walidacje
Kliknij przycisk ,Wyslij”. Pojawia sie informacja o poprawnym przestaniu pliku.
[}] Wysylanie faktury w formadie FA do walidacji
Wybierz plik xml
I Wyslij

Plik zostat poprawnie przekazany do walidacji. Fakturze nadano identyfikator importu: 37f03133-ecDa-400e-8d90-0f051 104dbf1.
Szczegitowe informacje o wynikach walidacji moizna otrzymac w wynikach wyszukiwania w Wyszukiwarce.

Krok 6 - System przesyta plik do modutu walidacji NFZ
System przetwarza i analizuje plik.

Krok 7 - System dokonuje walidacji zgodnie z wymaganiami NFZ
» Plik dostepny w tabeli znajdujacej sie w sekgcji Wyszukiwanie,
= Wynik walidacji pliku dostepny w przegladzie Wynik walidacji.

© 2026 Kamsoft S.A.



Scenariusze uzycia funkcji Portalu Swiadczeniodawcy 23

Q Wyszukiwanie

Rok: 2025 “

Miesigc rozliczeniowy: Dowolny ~

Kod umowy:

1D techniczny dokumentu: 37f03133-ec0a-400e-8d90-0f051 104dbf1

Data wystawienia od: data (rmr-mm-dd) E do: data (rr-mm-dd) |E|
Data importu od: data (rrrr-me-dd) (5] do data (rrr-mem-dd) B

MHumer I
Miesigc Data Kwola Data Status ID techniczny  dolumentu szablonu
rozl. wystawienia dokumentu importu przesytkd  dokumentu korygowanego rachunku Fakiura Szozegdly
P2 9 20250930 10 07.01.20256 Ocshgjsce  37A3133-ecle-
13:01:47 na walidacje 400e-8d90-
0fD51104dbi1

D Numer D
Miesigc Data Kwota Data Status techniczny dokumentu szablonu

rozl. wystawienia dokumentu importu przesytki dolumentu korygowanego rachunku Fakiura Szczegoly

1 2026-01-14 979.86 17.01.2026 Walidadja Wyniki
11:33:47  zakoriczona walidagji

Uwagi i ograniczenia

e Walidacja jest wytacznie pogladowa — nie zastepuje rejestracji w KSeF.
e Dokumenty przekazane w trybie walidacji nie sa rozliczane przez NFZ,
e Po przestaniu pliku beda mozliwe dostepne statusy przesytek:
» Oczekujace na identyfikacje — faktura oczekuje na dopasowanie do istniejacego typu,
» Oczekujace na walidacje — faktura oczekuje na walidacje,
» Zakolejkowana do walidacji — faktura zostata pobrana i dodana do kolejki,
= W trakcie walidacji —faktura jest walidowana,
» Walidacja zakonczona - faktura zostata zwalidowana,
» Walidacja przerwana — wystapity btedy — import zostat przerwany z powodu wystgpienia
istotnych bteddw,
* Nierozpoznana - faktura jest niezgodna.

Warunki koncowe

* Pozytywne zakonczenie: System wyswietla informacje o zakonczonej walidacji (Status przesyitki) i jej
poprawnym wyniku (Wyniki walidagji).
¢ Negatywne zakonczenie: System wyswietla informacje o btedach (Wyniki walidacji) oraz wskazuje

elementy wymagajgce poprawy.
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3.2 Mozliwos¢ wyszukania przestanych walidacji

Cel

Umozliwienie uzytkownikowi na odnalezienie oraz przeglad przestanych wczesniej do NFZ plikdbw w trybie
walidacji. Sprawdzenie aktualnego statusu, poprawnosci lub wykazanych btedow.

Warunki wstepne
= Uzytkownik posiada aktywny dostep do Portalu Swiadczeniodawcy.

= Wczesnigj zostat przestany co najmniej jeden pliki do walidacji (walidacje istniejg w systemie),
= Uzytkownik znajduje sie na stronie Walidacja faktury przed wystaniem do KSeF.

Opis przebiegu

Krok 1 - Uzytkownik wprowadza kryteria wyszukiwania
Zaznacz np. miesigc, kod umowy i kliknij ,Wyszukaj”.

Q Wyszukiwanie

Rok: 2025 e
Miesiac rozliczeniowy: Dowolny h
Kod umowy:

ID techniczny dokumentu:

Data wystawienia od: data (rrrr-mm-dd) | do: data (rre-mm-dd) | B

do: data (rrrr-mm-dd) |?|

Data importu od: data (rrrr-mm-dd)

o)\

Krok 2 - System wyswietla liste wynikow
Lista obejmuje m.in.:

= Kod umowy,

= Numer dokumentu,

= Status przesyiki,

= D techniczny dokumentu,

= Faktura,

= SzczegOty.
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ID techniczny
dokumentu
0 19.01.2026 Walidaga — 9775113a-7cle- Wyniki
09:09:53 zakorizona  42bf-9ecs- walidadji
704ec94e86b1 SR
0 17012026 Walidaga  eScacoad-fdoa- Wyniki
14:39:11 zakorizona  4180-871a- walidadji
202dfcBecd3e
0 17.01.2026 ‘Walidaga  3e3721ed-2c2d- Wyniki
14:32:13 zakoriczona  42e3-8950- walidagji
n9fefcca259c S
0 17.01.2026 Walidaga  ebecaSb6-abc3- Wyniki
14:23:51 zakoficzona  4a5f-b35d- walidagi
9d2c3b3fef21 —
1 2025-01-21  2634.50 27.11.2025 Walidaga  14ad3ch4-ee29- Wyniki
10:40:59 zakoriczona  4df5-ab8d- walidagi
29110bbfoebs e

Krok 3 - Uzytkownik wybiera konkretna walidacje
Kliknij przycisk ,Wyniki walidacji” w kolumnie Szczegdty.

Krok 4 - System prezentuje szczegé6ty walidacji
Wyswietlane sa:

= Wyniki walidacji,

= Lista btedow (jesli wystapity).

= Wyniki walidacji faktury ( ) X

Pokaz tylko btedne wyniki

| e

1 - Sprawdzenie obecnosci wierszy faktury °

2 - Sprawdzenie obecnosci numeru umowy

3 - Sprawdzenie unikalnosci elementu NrUmowy

4 - Sprawdzenie dodatkowego opisu: Identyfikator Swiadczeniodawcy

5 - Sprawdzenie poprawnosci korekty (stan przed/stan po)

6 - Sprawdzenie obecnosci zakresu swiadczen

7 - Sprawdzenie obecnosci wyrdznika zakresu Swiadczen

8 - Sprawdzenie poprawnosci danych Podmiotu 3 (rola Odbiorca, (8). Dokument nie zawiera danych Podmiotu 3 w roli 2- Odbiorca lub nie przekazano poprawnej wartosc IDWew
IDWew OW NFZ) odpowiadajgcej OW NFZ.

9 - Sprawdzenie identyfikatora OW NFZ w Podmiocie 3 (nie NIP) °

10 - Sprawdzenie identyfikatora OW NFZ w Podmiocie 3 (nie NIP °
Centrali)

Krok 5 - Uzytkownik konczy przeglad wynikéw
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Moze:

» Wrdcic¢ do listy walidagji,

» Wykonaé nowe wyszukiwanie,
= Pobrac fakture (XML).

Warunki koncowe
* Pozytywne zakonczenie: Uzytkownik widzi liste walidacji spetniajacych kryteria wyszukiwania oraz

szczegoty wybranej walidagji.
» Negatywne zakonczenie: System zwraca pusta liste i komunikat ,Brak danych”.

3.3 Rejestracja numeru KSeF w celu Sledzenia statusu faktury w OW NFZ

Cel

Umozliwienie uzytkownikowi pozyskanie w portalu informacji, czy faktura zostata przekazana z KSeF do
NFZ oraz sprawdzenie jaki jest jej status przetwarzania w systemie NFZ.

Warunki wstepne

= Uzytkownik posiada aktywny dostep do Portalu Swiadczeniodawcy,
» Uzytkownik ma przygotowany numer KSeF i numer faktury,

Dokument dotyczy swiadczeniodawcy,
= Uzytkownik znajduje sie na stronie umozliwiajacej rejestracje numeru KSeF - Dokumenty rozliczeniowe.

Opis przebiegu

Krok 1 - Uzytkownik przechodzi do sekcji rejestracji numeru KSeF w celu sledzenia statusu
przetwarzania faktury w OW NFZ

Kliknij przycisk strzatki i rozwin sekcje Zarejestruj numer KSeF w celu sledzenia statusu przetwarzania
faktury w OW NFZ.

+ Zarejestruj numer KSeF w celu sledzenia statusu przetwarzania faktury w OW NFZ ~
Numer KSeF

Numer faktury

+ Zarejestruj
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Krok 2 - Uzytkownik wprowadza wymagane dane
Uzupetnij pola poprawnymi danymi: ,Numer KSeF" i ,Numer faktury”

Krok 3 - Uzytkownik zatwierdza rejestracje
Kliknij przycisk ,Zarejestruj”. Pojawia sie informacja o poprawnym przestaniu pliku.

-+ Zarejestruj numer KSeF w celu sledzenia statusu przetwarzania faktury w OW NFZ ~
Numer KSeF [ ]
Numer faktury [ ]

~+ Zarejestruj

Poprawnie zajerestrowano numer KSeF: 1543326835-20260108-010060AEE640-56. Szczegitowe informacje o fakturze mozna otrzymac w
wynikach wyszukiwania w Przegladzie dokumentdéw rozliczeniowych.

Krok 4 - System weryfikuje poprawnos¢ danych i dodaje fakture KSeF do listy rozliczen
W tym momencie sprawdzane jest m.in.:

= Czy numer KSeF ma poprawny format,

= Czy nie zostat juz wczesniej zarejestrowany,

= Czy numer faktury jest kompletny,

= Czy dane powigzania sg poprawne.

= Czy faktura jest widoczna w ,Przeglad dokumentéw rozliczeniowych”

Krok 5 — Monitorowanie statusu faktury przez uzytkownika
W czesci Ponizsze pola dotyczg wytgcznie faktur KSeF oznacz Tryb KSeF ONLINE lub podaj Numer KSeF i

kliknij ,Wyszukaj".

Ponizsze pola dotyczg wytgcznie faktur KSeF

Status faktury KSeF: Dowolny e
Tryb KSeF: e

Numer KSeF: 1543326835-20260108-010060AEEG40-56

Q Wyszukaj

[ ¥ Rozwin szczegdly H A Zwin szczegoly l

1D szablonu
Nr dok koryg rachunku Typ komunikatu
1 2026-01-08 1213 Faktura odrzucona - 173822 FA (ONLINE) ¥
MNr KSeF: 1543326835-20260108- niezgodna z D Pobierz
010060AEEG40-56 wymaganiami NFZ

Krok 5 - System wyswietla liste wynikéw
Lista obejmuje m.in.:
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Kod umowy,

Numer dokumentu,

Status przesytki,

Typ komunikatu,

Krok 3 - Uzytkownik rozwija wiersz w celu dodatkowych informacji
Kliknij przycisk ,Rozwin szczegoty”.

I ¥ Rozwin szczegoty H A Zwin szczegoty l

ID szablonu

Status przesyfki Nr dok koryg rachuniku Typ komunikatu
11 2026-01-08 12.13 Faktura odrzucona - 173822 FA (ONLINE) «
MNr KSeF: 1543326835-20260108- niezgodna z O Pobierz
010060AEEG40-56 wymaganiami NFZ
Typ dokumentu: Typ rachunku: 1D techniczny dok: f32cecef-6984-441b-86c9-ad4abde4f0esf l ) Biedy l
o Dl
Data modyfikacii: 2026-01-08 Data otrzymania: 08.01.2026 00:00:00

Krok 4 - Uzytkownik konczy przeglad wynikow

Moze:
» Odczytac informacje statusu przetwarzania faktury w OW NFZ,
= Pobrac fakture (XML) poprzez przycisk ,Pobierz”
» Odczytac btedy poprzez przycisk ,Btedy” (jesli wystepuja)

Warunki koncowe

* Pozytywne zakonczenie: Uzytkownik zarejestrowat numer KSeF ktory skutecznie zostat dostarczony do
OW NFZ. Uzytkownik widzi fakture na liscie w Przeglgdzie dokumentow rozliczeniowych. Uzytkownik
moze $ledzic jej status przetwarzania.

* Negatywne zakonczenie: System zwraca liste z faktura z negatywnym statusem oraz plikiem

zawierajagcym btedy.

3.4 Wystanie faktury w trybie AWARIA

Cel

Umozliwienie $wiadczeniodawcy przekazanie do OW NFZ faktury ustrukturyzowanej KSeF w sytuacji awarii

systemu KSeF, w celu zapewnienia ciggtosci procesu rozliczeniowego.
Warunki wstepne

e W Biuletynie Informacji Publicznej ogtoszono awarie systemu KSeF
e Uzytkownik posiada aktywny dostep do Portalu Swiadczeniodawcy,
e Uzytkownik nie moze przesta¢ faktury do KSeF z powodu awarii systemu KSeF
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e Uzytkownik ma przygotowang fakture ustrukturyzowana formacie FA(3)(XML) zgodnym z wymaganiami
KSefF.

e Uzytkownik ma przygotowane dane do kodéw QR wymaganych dla faktur w trybie awaria: KOD | i KOD
I,

e Uzytkownik znajduje sie w przegladzie umozliwiajgcym walidacje faktury - Dokumenty rozliczeniowe.

Opis przebiegu

Krok 1 - Uzytkownik przechodzi do sekcji wystania faktury w trybie AWARIA
Kliknij przycisk strzatki i rozwin sekcje Wyslij fakture w trybie AWARIA.

/A Wyslij fakture w trybie AWARIA A

zanie, z ktorego mozna skorzystac tylko w przypadku loszor » w BIP MF komunikatu awari KSeF! W kaz innej sytua
ystawieniem faktury po stro swiadczeniodawcy (innym niz awaria KSeF ogloszona w nalezy rejestrowac w KSef
Takie faktury sq przekazywane do KSe NE24 lub w trybie OFFLIN ow beda dostarczane w

Szczegdlowy opis trybu awaryjnego KSeF znajduje sie na stronie Ministerstwa Finansow: Opis trybu awaryjnego w KSeF (MF).

Wybierz fakture KSef Wybierz plik  Nie wybrano pliku

(KOD 1) - Link weryfikacyjny kod QR
OFFLINE

(KOD II) - Link weryfikacyjny kod QR
CERTYFIKAT

=

Krok 2 - Uzytkownik inicjuje wybér pliku
Kliknij przycisk ,Wybierz plik”.

Krok 3 - System operacyjny otwiera okno dialogowe
Standardowe okno systemu Windows ® umozliwia wskazanie lokalnego pliku XML faktury.

Krok 4 — Uzytkownik wskazuje plik faktury ustrukturyzowanej
Wybierz plik. Nazwa pliku pojawia sie na formatce systemu.

Krok 5 — Uzytkownik wypetnia pozostate wymagane pola
Uzupetnij pola poprawnymi danymi: ,KOD I" i ,KOD II"

Krok 6 - Uzytkownik przekazuje fakture do OW NFZ i automatycznie umieszcza ja w sekcji
Przeglad dokumentow rozliczeniowych
Kliknij przycisk ,Wyslij". Pojawia sie informacja o poprawnym przestaniu pliku.
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A Wyélij fakture w trybie AWARIA ~
Wybierz fakture KSeF Wybierz plik |3f4d.xml

(KOD I) - Link weryfikacyjny kod QR tk18¥XmzEhUB
OFFLINE

(KOD II) - Link weryfikacyjny kod QR gySHnfEjp

CERTYFIKAT

Wyczysé &, Wyslij

Plik zostat poprawnie przekazany. Fakturze nadano identyfikator importu: 867dd172-cfaf-417c-b1f5-201815f5d40e. Szczegotowe
informacje o fakturze moina otrzymac w wynikach wyszukiwania w Przegladzie dokumentéw rozliczeniowych.

Krok 7 - Uzytkownik przechodzi do sekcji Przeglad dokumentéw rozliczeniowych i wprowadza
kryteria wyszukiwania

W czesci Przeglad dokumentdw rozliczeniowych oznacz Tryb KSeF AWARIA lub podaj Numer KSeF i kliknij
~Wyszukaj”.

Ponizsze pola dotyczg wylgcznie faktur KSeF

Status faktury KSeF: Dowolny h

Tryb KSeF: AWARIA v

Numer KSeF:

Q Wyszukaj

Krok 8 - System wyswietla liste wynikéw
Lista obejmuje m.in.:

= Kod umowy,

= Numer dokumentu,

= Status przesyiki,

* Typ komunikatuy,

we o« n 2 » »» ¥ Rozwin szczegoly H A Zwin szczegoty

Typ komunilatu

PV 11 2026-01-05 12.13 Faktura odrzucona - 173822 FA (AWARIA) B

& Wprowadz numer KSeF_] niezgodna z

wymaganiami NFZ
Py 11 2026-01-05 12.13 Oczekuje na 173822 FA (AWARIA) b
[ & Wprowadz numer KSeF l przetworzenie w NFZ
1 2025-01-31 -2004 Oczekuje na RV 173868 FA (AWARIA) 3

Nr KSeF: 1543326835-20251229- przetworzenie w NFZ O Fobierz
020020B892830-A1
&
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Krok 9 - Uzytkownik rozwija wiersz w celu dodatkowych informacji

Kliknij przycisk ,Rozwin szczegoty”.

- «n;_ » | o

| ¥ Rozwin szczegaky

A Zwin szczegoly |

Miesigc Data ID szablonu
Kod umowy Numer dolumentu rozl. wystawienia Kwola Stabus przesylki Nr dok koryg rachunku Typ komunikatu
R 1 2026-01-25  -2004  Faktura niepoprawna - FV/2025/173033_4 FA (AWARLA) 2
Mr KSeF: 283761929%-20260125- do wyzerowania | ™ Pobierz |
0100COODEE3IF-59 S
&
Ty dokumentu: Typ rachunku; 10 technicny dok: 7a41cbbb-62d5-4ded-8571-a02a2c8543% | ) Blady |
Data modyfikadi: 2026-01-25 Data otrzymania: 25.01.2026 20:01:39
2"F 11 2026-01-05 12.13 Oczakujs na 173822 FA [AWARIA) =
& Wprowadz numer KSeF pezEltaezerieyHBE-S
Tiyp dokumeniu: Typ rachunla: 1D technicany dok: 867dd172-cfaf-417c-b1f5-201815f5440=
Dtz modyfikadi: 2026-01-20 Data otrzymania: 20.01.2026 09:57:51

Krok 10 - Uzytkownik konczy przeglad wynikow
Moze:
» Odczytac informacje statusu przetwarzania faktury w OW NFZ,
» Pobrac fakture (XML) poprzez przycisk ,Pobierz”,
» Odczytac btedy poprzez przycisk ,Btedy” (jesli wystepuja),
» Edytowad/ uzupetni¢ dane: Nr KSeF.

Uwagi i ograniczenia

* Tryb AWARIA moze by¢ wykorzystywany wytacznie w przypadku niedostepnosci KSeF ogtoszonej w
Biuletynie Informacji Publicznej.

= Dokumenty wystane w tym trybie musza obowiazkowo zosta¢ pozniej zarejestrowane w KSeF.
Warunki koncowe

* Pozytywne zakonczenie: Faktura zostaje poprawnie przestana do OW NFZ. System zapisuje jg jako
dokument w trybie AWARIA i pojawia sie w Przegladzie dokumentow rozliczeniowych
* Negatywne zakonczenie: Niepoprawny format faktury skutkuje odrzuceniem pliku.
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3.5 Korekta zerujaca dla faktury KSeF

Cel

Umozliwienie swiadczeniodawcy poprawy btednie wystawionej faktury ustrukturyzowanej KSeF poprzez
wystawienie korekty zerujacej. Dzieki portalowi Swiadczeniodawca odnajduje dokument oznaczony statusem
~Faktura niepoprawna - do wyzerowania”.

Warunki wstepne

Faktura ustrukturyzowana zostata wystawiona w KSeF (FA2/FA3),

Faktura zostata przekazana do NFZ lub znajduje sie w stanie oczekujgcym w systemie NFZ,
System NFZ oznaczyt fakture jako niepoprawng, np. ,Faktura niepoprawna — do wyzerowania”,
Uzytkownik znajduje sie na stronie Dokumenty rozliczeniowe.

Opis przebiegu

Krok 1 - Identyfikacja faktury wymagajacej korekty zerujacej
Przejdz do Przeglgdu dokumentoéw rozliczeniowych.

Krok 2 - Uzytkownik wprowadza kryteria wyszukiwania
Zaznacz np. miesiac, kod umowy i kliknij ,Wyszukaj".

Krok 3 - Wyswietlenie danych

Odczytaj status w kolumnie Status przesyiki ,Faktura niepoprawna - do wyzerowania”.

Kod umowy Numer dolumentu Typ komunilatu
0 2026-01-14  -979.86  Faktura niepoprawna - FA (OMNLINE) ~
Nr KSeF: 9991384330-20260114- do wyzerowania
01000050355A-5E
Typ dokumentu: Typ rachunku: 1D techniczny dok: fc68cbf@-4fcf-434a-0f8a-e3175c72097d8 l ® Bledy l
- T
Data modyfikacii: 2026-01-15 Data otrzymania: 14.01.2026 00:00:00

Krok 4 - Ponowne odczytanie danych po wystawieniu korekty zerujacej w systemie KSeF
Odswiez wyszukiwanie i odczytaj ponownie status w kolumnie Status przesyitki ,Faktura niepoprawna -
skorygowana do 0"

Warunki koncowe

* Pozytywne zakonczenie: System wyswietla informacje o zmienionym statusie w Przeglgdzie
dokumentow rozliczeniowych
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* Negatywne zakonczenie: System wyswietla informacje o btedach oraz wskazuje elementy wymagajace
poprawy.

Uwagi i ograniczenia

e Korekta zerujaca jest jedyng dopuszczalng forma ,uniewaznienia” btednej faktury KSeF dla NFZ

e System oznacza btedne faktury statusem ,Faktura niepoprawna - do wyzerowania”, dopdki korekta
zerujaca nie zostanie dostarczona.

e Po przestaniu pliku beda mozliwe dostepne statusy przesytek min.:

o Sprawdzenie dostepnosci faktury w NFZ - oznacza dalsze czynnosci po stronie NFZ, w wyniku
ktorych zmieni sie stan faktury. Jest to stan dla ktérego NFZ nie posiada jeszcze informacji czy faktura o
danym numerze jest dostepna w systemie.

o Oczekuje na przetworzenie w NFZ — oznacza dalsze czynnosci po stronie NFZ, w wyniku ktérych
zmieni sie stan faktury. Jest to stan, w ktérym faktura o danym numerze jest dostepna w systemie
Funduszu i trwa jej procedowanie.

o Brak faktury w NFZ - oznacza, ze aktualnie nie jest dostepna systemie NFZ faktura o podanym
numerze KSeF,

o Sprawdzony, oczekuje na korekte — oznacza, ze dalsze procedowanie faktury zostato wstrzymane np.
do czasu przestania faktury korygujacej,

o Zatwierdzony do wptaty — oznacza przekazanie faktury do wyptaty,

o Faktura odrzucona — niezgodna z wymaganiami NFZ — wymagana korekta zerujgca niepoprawna
fakture,

o Faktura niepoprawna - do wyzerowania — wymagana korekta zerujaca,

o Faktura niepoprawna — skorygowana do 0 — do faktury uznanej za niepoprawng zarejestrowano
fakture zerujaca,

o Korekta zerujaca fakture niepoprawna — oznacza fakture zerujgca. Stan ostateczny dla faktury,

o Korekta danych niefinansowych - oznacza fakture modyfikujgca np. nagtéwek faktury. Stan
ostateczny dla faktury,

o Nie dotyczy rozliczenia Swiadczen w ramach uméw NFZ — wymaga kontaktu z OW NFZ,

o Usunieta z systemu NFZ - dot. faktury, ktdra zostata usunieta w trybie serwisowym z systemu NFZ.

Miesiagc Data 1D szablonu
Kod umowy  Numer dokumentu rozl. wystawienia Kwota Status przesylki Nr dok koryg rachunku Typ komunikatu

12 2026-01-20  127.88  Faktura niepoprawna - 173876 FA (OMLINE) ¥
N KSeF: 5822056845-20260120- do wyzerowania
01008030CE4F-4C
F 11 2026-01-05 12.13 Oczekuje na 173822 FA (AWARIA) v

¢/ Wprowadz numer KSeF przetworzenie w NFZ

11 2026-01-08  12.13 Faktura odrzucona - 173822 FA (ONLINE) ¥
Nr KSeF: 1543326835-20260108- niezgodna z ™ Pobierz
010060AEEG40-56 wymaganiami NFZ
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4 Opis atrybutow fakultatywnych dokumentu faktury ustrukturyzowanej, ktoére sa
wymagane przez NFZ dla faktur za swiadczenia

Rodzaj informacji i nazwa elementu w Nazwa polaw Sposdb wypetnienia i odpowiadajacaim
formacie FA(2)/FA(3) formacie FA(2)/FA(3) informacja w komunikatach
RACH/FAKT/NOTA oraz R_UMX
Identyfikacja odbiorcy faktury (OW NFZ): IDWew Identyfikator jednostki organizacyjnej

NFz.
Faktura/Podmiot3/Daneldentyfikacyjne
Wskazuje identyfikator OW NFZ, ktérego
dotyczy faktura lub identyfikator Centrali
NFZ.
Wymagany do wtasciwego
zaadresowania faktury w ramach NFZ.

Przyjmuje wartosci:
1070001057-00018 — Dolnoslgski OW NFZ
1070001057-00021 — Kujawsko-Pomorski
OW NFZ
1070001057-00034 — Lubelski OW NFZ
1070001057-00047 — Lubuski OW NFZ
1070001057-00050 —£6dzki OW NFZ
1070001057-00063 — Matopolski OW NFZ
1070001057-00076 — Mazowiecki OW NFZ
1070001057-00089 — Opolski OW NFZ
1070001057-00092 — Podkarpacki OW
NFz
1070001057-00106 — Podlaski OW NFZ
1070001057-00119 — Pomorski OW NFZ
1070001057-00122 — Slaski OW NFZ
1070001057-00135 — Swietokrzyski OW
NFz
1070001057-00148 — Warmirisko-Mazurski
OW NFzZ
1070001057-00151 — Wielkopolski OW
NFz
1070001057-00164 — Zachodniopomorski
OW NFZ
1070001057-00177 — Centrala NFZ

Informacja wymagana do rozliczen z NFZ.

Odpowiada informacji zdokumentu
R_UMX przekazanej w atrybucie:
komunikat@id-nad

oraz w przypadku dokumentéw
RACH/FAKT/NOTA przekazanej w
atrybucie:
komunikat@id-odb

(z tym, Ze przyjmuje wartosci zgodnie z
wymaganiami systemu KSeF)

Przyktad:

Dla faktury dotyczacej Slaskiego OW NFZ
wymagane jest przekazanie wartosci:
1070001057-00122
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Opis atrybutow fakultatywnych dokumentu faktury ustrukturyzowanej, ktore sa wymagane przez
NFZ dla faktur za swiadczenia

Data poczatkowa okresu, ktérego
dotyczy faktura.

Okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy OkresFa@P_6_0Od

faktura:
Podaje sie date w formacie:

Faktura/Fa (Nagtéwek faktury):
RRRR-MM-DD
Informacja wymagana do rozliczen z NFZ.
Odpowiada informacji zdokumentu
R_UMX przekazanej w atrybucie:
szablon-rach@okres-finansowania-od

W przypadku, gdy atrybut ten nie jest
przekazany, wtedy data od odpowiada
atrybutom:
szablon-rach@rok oraz szablon-
rach@miesiac

oraz w przypadku dokumentéw
RACH/FAKT/NOTA odpowiada
atrybutom:
naglowek-dok@rok-rozlicz oraz
naglowek-dok@miesiac-rozlicz

(z tym, ze wymagana jest zmiana
sposobu opisania powyzszego okresu na
zakres dat od i do wskazujacych na

pierwszy i ostatni dzien okresu, przy
czym data od nie moze by¢ wczesniejsza
niz data poczatku umowy, a data do nie
moze by¢ pdzniejsza niz data korica
umowy)

Przyktad:
Dla rozliczenia dotyczacego catego
lutego 2026 wymagane jest przekazanie
wartosci: 2026-02-01

OkresFa@P_6_Do Data koncowa okresu, ktérego dotyczy
faktura - data zakonczenia wykonania

ustugi.

Podaje sie date w formacie:
RRRR-MM-DD

Informacja wymagana do rozliczen z NFZ.

Odpowiada informacji zdokumentu
R_UMX przekazanej w atrybucie:
szablon-rach@okres-finansowania-do

W przypadku, gdy atrybut ten nie jest
przekazany, wtedy data do odpowiada
atrybutom:
szablon-rach@rok oraz szablon-
rach@miesiac

oraz w przypadku dokumentéw
RACH/FAKT/NOTA odpowiada
atrybutom:
naglowek-dok@rok-rozlicz oraz
naglowek-dok@miesiac-rozlicz

(z tym, ze wymagana jest zmiana
sposobu opisania powyzszego okresu na
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zakres dat od i do wskazujacych na
pierwszy i ostatni dzien okresu, przy
czym data od nie moze by¢ wczesniejsza
niz data poczatku umowy, a data do nie
moze byc¢ pdzniejsza niz data konca
umowy)

Przyktad:
Dla rozliczenia dotyczacego lutego 2026
wymagane jest przekazanie wartosci:
2026-02-28

Identyfikator szablonu (Id szablonu
przekazane w komunikacie P_RSW,
R_UMW lub R_UMX):

Faktura/Fa/DodatkowyQOpis

NrWiersza

Informacja nie dotyczy pozycji faktury —
nalezy pozostawié puste.

Klucz

identyfikator-szablonu

Wartosc

Identyfikator szablonu z komunikatu
R_UMX, ktoérego dotyczy faktura.

Informacja wymagana do rozliczen z NFZ,
jezeli faktura dotyczy swiadczen, do
ktérych wymagane s3 szablony
rozliczeniowe.

Odpowiada informacji zdokumentu
R_UMX przekazanej w sekcji szablon-
rach@id-szablonu

oraz w przypadku dokumentéw
RACH/FAKT/NOTA (e-faktura NFZ)
przekazanej w atrybucie:
na-podst-szablonu@id-szablonu

Identyfikator Swiadczeniodawcy:

Faktura/Fa/DodatkowyQOpis

NrWiersza

Informacja nie dotyczy pozycji faktury —
nalezy pozostawié puste.

Klucz

identyfikator-swiadczeniodawcy

Wartosc

Kod swiadczeniodawcy nadany w
systemie OW NFZ, ktérego dotyczy
faktura.

Informacja wymagana do rozliczen z NFZ.

Odpowiada informacji zdokumentu
R_UMX przekazanej w atrybucie
swiadczeniodawca@ id-swd

oraz w przypadku dokumentéw
RACH/FAKT/NOTA (e-faktura NFZ)
przekazanej w atrybucie:
komunikat@id-swd

Kod zakresu $wiadczen, wyréznik i kod
swiadczenia:

Faktura/Fa/FaWiersz

Indeks

Kod zakresu $wiadczen, wyréznik i kod
swiadczenia.

Przekazanie w formie:

Kod zakresu $wiadczen/ Wyréznik pozycji
umowy
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Opis atrybutow fakultatywnych dokumentu faktury ustrukturyzowanej, ktore sa wymagane przez

NFZ dla faktur za swiadczenia

albo

Kod zakresu $wiadczen/ Wyréznik pozycji
umowy /kod swiadczenia (rozliczenia
kapitacyjne)

Odpowiada informacji z dokumentu
R_UMX przekazanej w atrybutach:
poz-umowy@zakres-swiadcz /
poz-umowy@wyroznik /
poz-umowy-dekl-dane @kod-swiadcz

Oraz w przypadku dokumentow
RACH/FAKT/NOTA (e-faktura NFZ)
przekazanej w sekgji:
dane-pozycji@zakres-swiadcz /
dane-pozycji@wyroznik /
swiadczenie@kod-swiadcz

Informacja wymagana do rozliczen z NFZ.

Przyktad dla $wiadczenia
ambulatoryjnego:
02.1500.001.02/1

Gdzie:
Kod zakresu swiadczeri: 02.1500.001.02
Wyrdznik: 1

Przyktad dla Swiadczenia kapitacyjnego:
01.0010.094.01/1/5.01.00.0000127

Gdzie:
Kod zakresu swiadczeri: 01.0010.094.01
Wyrdznik: 1
Kod swiadczenia: 5.01.00.0000127
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Nr umowy: NrUmowy Nr umowy, ktérej dotyczy faktura, aw

przypadku faktury dotyczacej aneksu

Faktura/Fa/WarunkiTransakcji/Umowy ugodowego takze nr aneksu ugodowego.
Przekazywany w formie:

nr-umowy[nr-aneksu-ugodowego]

Odpowiada informacji zdokumentu
R_UMX przekazanej w atrybutach:
umowa@nr-umowy
umowa@nr-planu (dotyczy rozliczenia
dla aneksu ugodowego)

aw przypadku dokumentéw:
RACH/FAKT/NOTA (e-faktura NFZ)
przekazanej w atrybutach:
naglowek-dok@nr-umowy
naglowek-dok@nr-aneksu-ugodowego
(dotyczy rozliczenia dla aneksu
ugodowego)

Informacja wymagana do rozliczen z NFZ.
W przypadku rozliczenia dotyczacego
aneksu ugodowego oprécz numeru
umowy konieczne jest przekazanie
numeru aneksu ugodowego.

W przypadku podmiotéw posiadajacych
wiele umoéw z NFZ jedna faktura moze
dotyczyc¢ tylko jednej umowy.

Przyktad dla rozliczenia dotyczacego
umowy:
120/999999/01/2025

Przyktad dla rozliczenia dotyczacego
aneksu ugodowego:
120/999999/01/2025(23]

Gdzie
Nrumowy: 120/999999/01/2025
Nraneksu ugodowego: 23
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5 Lista mozliwych statusow faktury ustrukturyzowanej dostepnych w Portalu

Swiadczeniodawcy

Nazwa statusu faktury
ustrukturyzowanej w
Portalu Swiadczeniodawcy

Opis

1 — Sprawdzanie dostepnoSci
faktury w NFZ

Dotyczy przypadku, gdy w portalu zostat zarejestrowany numer KSeF,
dla ktérego weryfikowana jest dostepnos¢ faktury w OW NFZ.

Stan ten jest poprawny, dalsze czynnosci bedg realizowane po stronie
systemu NFZ, w wyniku ktérych zmieni sie stan faktury.

Status dostepny zaraz po zarejestrowaniu numeru KSeF, o ile faktura
nie jest jeszcze dostepna w OW NFZ.

W przypadku, gdy dotyczy faktury niedostepnej w OW, zostanie
przestane zapytanie o fakture do KSeF. W wyniku zapytania, gdy dla
danego numeru KSeF wystepuje faktura w KSeF, zostanie ona pobrana
do OW NFZ.

Po znalezieniu faktury w KSeF i pobraniu do OW NFZ status faktury
zmieni sie na:
3 — Oczekuje na przetworzenie w NFZ

W przypadku stwierdzenia braku faktury status faktury zmieni sie na:
2 - Brak faktury w NFZ

2 — Brak faktury w NFZ

Stan ten oznacza, ze w systemie NFZ aktualnie nie jest dostepna
faktura o podanym numerze KSeF.

W takim przypadku $wiadczeniodawca powinien zweryfikowa¢, czy
przekazany numer KSeF jest prawidfowy.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci numeru KSeF nalezy
ponowi¢ zgdanie do systemu NFZ z prawidtowym numerem KSeF.
W przypadku przekazania prawidtowego numeru KSeF, gdy
jednoczesnie od rejestracji faktury w systemie KSeF minety co najmniej
24 godziny, nalezy problem braku faktury zgtosi¢ do OW NFZ.

3 — Oczekuje na
przetworzenie w NFZ

Oznacza sytuacje, gdy faktura zostata pobrana do OW NFZ i zapisana
do kolejki przetwarzania.

Stan ten jest poprawny, dalsze czynnosci bedg realizowane po stronie
systemu NFZ, w wyniku ktérych zmieni sie stan faktury.

NFZ)

51 - Wprowadzony do
systemu (oczekuje na
zatwierdzenie operatora OW

Faktura jest poprawnie zaimportowana i oznacza obstuge dokumentu
w rejestrze dokumentéw OW NFZ.

Stan ten jest poprawny, dalsze czynnosci bedg realizowane po stronie

systemu NFZ, w wyniku ktérych zmieni sie stan faktury.
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52 — Sprawdzony, oczekuje na| Stan ten oznacza, ze dalsze procedowanie faktury w OW NFZ zostato
korekte wstrzymane, np. do czasu przestania faktury korygujacej do
istniejgcego w systemie NFZ szablonu korygujgcego.

53 - Sprawdzony Stan ten jest poprawny, dalsze czynnosci bedg realizowane po stronie

merytorycznie systemu OW NFZ, w wyniku ktérych zmieni sie stan faktury.
54 - Sprawdzony pod Stan ten jest poprawny, dalsze czynnosci bedg realizowane po stronie
wzgledem formalno- systemu OW NFZ, w wyniku ktérych zmieni sie stan faktury.
rachunkowym

55 —Zatwierdzony do

Stan ten jest poprawny, oznacza przekazanie faktury do wypfaty.
wypftaty

10 - Bfgd importu Oznacza zaréwno btgd importu (np. niezgodnos¢ ze schemg XSD,

niezgodnos$¢ z wymaganiami NFZ, niezgodnos¢ z szablonem
dokumentéw itp.).

W przypadku koniecznosci rozwigzania problemu przez
Swiadczeniodawce nastepny status to:
21 - Faktura niepoprawna - do wyzerowania

Status ten moze nie by¢ dostepny dla $wiadczeniodawcy, jesli
automatycznie zostanie faktura zakwalifikowana do wyzerowania.

W przypadku, gdy btagd importu wynika z przekazania faktury do ztego
OW NFZ, operator OW zmieni status faktury na:
11 - Odrzucona (nie dotyczy biezqcego OW NF2Z)

Stan ten jest niepoprawny. Moze by¢é wymagana korekta zerujaca
niepoprawng fakture.

Szczegodtowa lista btedow przekazywana jest na liscie problemoéw.
W przypadku, gdy zgtoszone btedy sg wynikiem btedu po stronie
systemu NFZ nalezy zgtosi¢ problem do OW NFZ.

11 - Odrzucona (nie dotyczy Oznacza fakture, dla ktérej operator wykonat czynno$¢ zwrdcenia
biezgcego OW NF2) faktury wskazujac inny OW NFZ.

Stan ten jest niepoprawny.
W przypadku przekazania prawidtowego OW NFZ, gdy jednoczesnie
odrzucenie faktury jest niepoprawne, nalezy problem odrzucenia
faktury zgtosi¢ do OW NFZ.

21 - Faktura niepoprawna - | Status oznacza, ze faktura zostata automatycznie badz przez operatora

do wyzerowania OW NFZ wskazana do wyzerowania.

Po przestaniu faktury zerujgcej status tej faktury zostanie ustawiony
na:
22 — Faktura niepoprawna - skorygowana do 0

Stan ten jest niepoprawny. Wymagana jest korekta zerujaca
niepoprawng fakture.

22 - Faktura niepoprawna - Stan ten oznacza, zZe faktura zostata skorygowana do 0
skorygowana do 0 (zarejestrowano fakture korygujqcg, dla ktérej zostato potwierdzone,
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ze koryguje ona fakture do 0 ).
Obstuga faktury zostata zakoriczona.

Stan ten jest poprawny, oznacza, ze do faktury uznanej za
niepoprawng zarejestrowano fakture zerujaca.

31 - Korekta zerujgca fakture
niepoprawng

Oznacza fakture, ktora jest korekta zerujaca.

Stan ten jest poprawny, oznacza fakture zerujacg. Jest to stan
ostateczny dla tej faktury.

32 - Korekta danych
niefinansowych

Oznacza fakture korygujaca, ktéra nie zmienia czesci finansowej
faktury a inne dane (np. dane nagtéwkowe) — odpowiednik noty
korygujace;j.

Uwaga: faktura taka nie moze zmieniaé danych nabywcy (podmiot2).

Stan ten jest poprawny, oznacza fakture modyfikujgcg np. nagtéwek
faktury. Jest to stan ostateczny dla tej faktury.

41 - Nie dotyczy rozliczenia
sSwiadczen w ramach umow
NFZ

Dotyczy faktur administracyjnych oraz wszelkich innych wystawianych
poza umowami z NFZ.

Stan niepoprawny w przypadku, gdy jest zwrdcony dla faktury za
Swiadczenia. Wymaga kontaktu z OW NFZ.

99 — Usunieta z systemu NFZ

Dotyczy faktury, ktéra w wyniku ustalen z OW NFZ zostata usunieta w
trybie serwisowym z systemu NFZ.
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